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Né kuadér té procesit té rienergjizimit té administratés shtetérore, pas njé procesi té
gjere konsultimi mes ministrive té linjés dhe ministrave té shtetit, u miratua Vendimi
Nr. 530, daté 1.8.2024 pér disa ndryshime dhe shtesa né vendimin Nr. 568, daté
6.10.2021, té Késhillit té Ministrave, “Pér miratimin e rregullave pér kohézgjatjen e
punés dhe té pushimit, orét shtesé dhe kompensimin e tyre né institucionet e
administratés shtetérore, institucionet e pavarura dhe njésité e vetégeverisjes
vendore”.

Per heré té paré Adminsitrata Publike ka bazén ligjore gé rregullon kohézgjatjen e
kohes se punés dhe orarit té punés, njé koncept té ri, i orarit ditor fleksibé| té punes,
i cili ka ndikim té drejtpérdrejté né rritien e motivimit té burimeve njerézore dhe
inkurajon njé mjedis pune qgé i pérgjigjet nevojave té punonjésve pér njé balancim
me té miré té punés dhe jetés private.

Objekti i kétij udhézuesi éshté té pérshkruajé metodologjiné né pércaktimin e
rregullave dhe procedurés, népérmjet njé procesi té strukturuar, me géllim zbatimin
e unifikuar té orarit ditor fleksibél té punés, né institucionet e administratés
shtetérore.

Né kuptim té késaj metodologjie, termat e méposhtém kané kéto kuptime:

a) “institucione té administratés shtetérore” jané ato té pércaktuara sipas ligjit
nr.90/2012, “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore”:

b) “orar ditor fleksibél i punés” éshté kohézgjatja e pandérpreré ditore e oréve té
punés, me kohé fillimi dhe pérfundimi té punés, té ndryshém nga orari
standard ditor, i pércaktuar né rregulloren e brendshme té institucionit;

c) “epror direkt”, per népunésit civilé, ka té njéjtin kuptim té pércaktuar né
legjislacionin e shérbimit civil, ndérsa pér té punésuarit, marrédhénia e puneés té
te ciléeve rregullohet sipas dispozitave té Kodit t& Punés, éshté zyrtari gé i
mbikéqgyr né ményré té drejtpérdrejté né linjén e hierarkisé organizative.
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KUSH E ZBATON DHE SI ZBATOHET
Udhézimet Kryesore

1. Kjo metodologji zbatohet pér népunésit civilé, népunésit dhe punonjésit e tjeré (né
vijim, i/té punésuari/t), né institucionet e administratés shtetérore.

2. Institucionet e administratés shtetérore, nése kané specifika té ndryshme né lidhje
me orarin ditor té punés, né legjislacionin e tyre té posagém, zbatojné kété metod-
ologji pér ag sa nuk bie né kundérshtim me kété legjislacion dhe ngarkohen ta
pérshtasin, si pjesé e rregulloreve té tyre té brendshme.

3. Institucionet peércaktojné né rregulloren e tyre té brendshme rregullat
specifike pér ményrén e aplikimit té orarit ditor fleksibél té punés, né pérputhje me
percaktimet né pikén 2, té kreut Il, té vendimit nr. 568, daté 6.10.2021, té Késhillit te
Ministrave, “Pér miratimin e rrequllave pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit,
oret shtesé dhe kompensimin e tyre né institucionet e administratés shtetérore,
institucionet e pavarura dhe njésité e vetégeverisjes vendore” té nd ryshuar, si dhe
duke mbajtur né konsideraté aksesin e publikut né shérbimet qgé ofrojné.

4. Kohezgjatja ditore e orarit té punés mbetet e pandryshuar né ¢do rast,
E héné - e enjte: 8 oré e 30 minuta
E premte: 6 ore

S. Fasha orare e detyruar pér té gjithé punonjésit pér té gené prezent né postet e
punes éshté 9.30 deri 15.30.

6. Né ¢do rast, orari ditor i fillimit t& punés nuk mund té jeté mé herét se ora 7:30,
ndérsa orari ditor i pérfundimit té punés, nga e héna né té enjte, nuk mund té jeté
mé voné se ora 18:00, dhe ditén e premte, jo mé voné se ora 15:30.

7. Me qéllim aplikimin e orarit ditor fleksibél, institucionet e administratés shtetérore,
pas propozimit té secilit punonjés, pércaktojné grafikun e orarit ditor fleksibé| té
punes sé té punésuarve né institucionet respektive. Orari fleksiblél propozuar
edhe dakordésuar caktohet né ményre konstante dhe mund te rishiohet me
kérkese.
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NE HARTIMIN E GRAFIKUT TE ORARIT, INSTITUCIONET
DUHET TE MBAJINE NE KONSIDERATE:

8. Grafiku pér institucionin hartohet/pércaktohet Nga njésia pérkatése/personi i

ngarkuar pér menaxhimin e burimeve njerézore, né bashképunim me eprorin
direkt té té punésuarve.

> nevojén e njésisé organizative/institucionit me gellim moscénimin e
mbarévajtjes sé punés;

> natyrén e detyrave/pérgjegjésive qé ushtrojné té punésuarit;

> impaktin né ecuriné e punés né rastet kur puna kryhet né grup.

Grafiku i orarit ditor fleksibél té punés pér institucionin respektiv miratohet nga
titullari i institucionit/SP, Sekretari i Pérgjithshém. Titullari i institucionit/sekretari
| pérgjithshém ka té drejté ta delegojé kompetencén e miratimit t& orarit ditor
fleksibél te drejtuesi i njésisé sé burimeve njerézore té institucionit.

Pér hartimin e grafikut té orarit ditor fleksibél té punés, ndigen hapat e
meéposhtem:

a) Punonjési paraget propozimin e tij drejtuar eprorit direkt me orarin e
propozuar.

b) Eprori miraton grafikun e orarit fleksibé| Per njésiné organizative pérkatése,
bazuar né kérkesat e paragitura nga té punésuarit né varési té tij. Né
miratimin/refuzimin e kérkesés sé té punésuarit, eprori direkt mbéshtetet né
kriteret e pércaktuara né pikén 8, té késaj metodologjie.

Né kuadér té hartimit té grafikut, eprori direkt shqyrton me pérparési

kérkesat e té punésuarve té cilét:

- | pérkasin kategorisé sé personave me aftési nd ryshe ose ata qé vuajné nga
patologji t&é ndryshme:

- kané né kujdestari fémijé deri né moshén 14 vjec.

c) Njésia pérkatése/personi i ngarkuar pér menaxhimin e burimeve njerezore
harton grafikun e pérgjithshém té orarit ditor fleksibél té punés pér
institucionin, pas marrjes sé propozimit nga eproreéet direkté.

d) Brenda 2 ditéve nga paragitja e propozimeve nga eprorét direkté, njésia
pérkatése/personi i ngarkuar pér menaxhimin e burimeve njereézore i
para qet titullarit té institucionit/sekretarit té pérgjithshém pér miratim
grafikun e pérgjithshém per institucionin/drejtoriné pérkatése.
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10. Aplikimi i orarit ditor fleksibél té punés monitorohet nga njésia
pérkatése/personi i ngarkuar pér menaxhimin e burimeve njerézore dhe i
raportohet eprorit direkt té té punésuarve/sekretarit té pérgjithshém/titullarit té
institucionit né meényré periodike ose sipas kérkesés sé kétyre té fundit.
Monitorimi realizohet népérmjet sistemit elektronik té kartave té aksesit ose né
mungese te tij, népémijet regjistrit té hyrje - daljeve né/nga institucioni.

1. Grafiku i orarit fleksibél té institucionit pér secilen nga njésité organizative
mund té rishikohet me kérkesé té eprorit pérkatés pér shkage té lidhura me
kriteret e parashikuara né pikén 8, ose pas vlerésimit té kérkesés sé punonjésit
pérkatés kérkues.



